KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI .
YEMEKHANE KURULUS VE iSLEYIS YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE I- (1) Bu Yoénergenin amaci, Bakanlik yemek servislerinin yonetimi,
isletilmesi ve bu servislerden yararlanma kosullarina iliskin usul ve esaslar ile bu alandaki
hizmetleri yiiriitecek personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

M:DDE 2- (1) Bu yonerge, hiikiimleri dahilinde Bakanlik Merkez Binas1 biinyesinde
ve gerektiginde mevcuttan diger ek binalarin yemekhanesinde verilecek 6gle yemeginden;

a) Bakanlik Merkez Teskilatinda calisan ve Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi
Yonetmeligine gore yiyecek yardimindan istifade eden 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununa tabi memurlar ve beraberindeki misafirler

b) Bakanliga bagh s6zlesmeli eleman statiistinde ¢alisan personel

c) Devlet Memurlart Yiyecek Yardimi Yoénetmeligi kapsaminda olmayan kurum
personeli ve kuruma hizmet veren dier personel yemek maliyetinin tamamini &demek
kaydiyla yemekhane hizmetlerinden yararlanir.

¢) Ucretsiz yemek talep edilemez.

Dayanak
MADDE 3- Bu yonerge, 11/12/1986 tarih ve 19308 sayili Resmi Gazete 'de
yayimlanan Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yo6netmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda;
a)Bakanlik: Kiiltiir ve Turizm Bakanligin,
b)Bakanlik Personeli: Kiiltiir ve Turizm Bakanligi merkez tegkilatinda ¢alisan 657
say1l1 Devlet Memurlar1 Kanununa tabi personeli,
c¢)Bagkanlik: Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligin,
¢)Gorevli Personel: Yemek servislerinde hizmet amaciyla gérevlendirilen personeli,
d)Yonetim Kurulu: Bu y6nergeye gore olusturulan Yemekhane Yonetim Kurulunu,
e)Yonetmelik: Devlet Memurlar: Yiyecek Yardimi Y6netmeligini,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Yonetim Kurulunun Calisma Usul ve Esaslar

Yemekhane hizmetleri idaresi

MADDE 5- Yemekhane Y6netim Kurulunun olusturulmast;

(1) Yemekhane Yonetim Kurulu; Destek Hizmetleri Dairesi Baskamm teklifi ve
Makam Oluru ile Merkez Teskilaunda gorev yapan en az ii¢ Sube Miidiirii veya Daire
Bagkani ile Bakanlik Yetkili sendikadan bir iiyenin katilimi ile olusur. Yonetim Kurulu
Bagkani, Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanidir. Kurul her yi1l ocak ayinda yeniden tesekkiil
ettirilir. Yonetim Kurulu Uyelerinin gorev siiresi bir yildir. Herhangi bir nedenle bu siire



tamamlanmadan iiyelikten ayrilanlarin yerine gorevlendirilen yeni tiye kalan siireyi tamamlar.
Gorev siiresi dolan iiyelerin yeniden gorevlendirilmeleri miimkiindiir.

(2) Yemekhane Yoénetim Kurulunun gorev, yetki ve sorumluluklar asagida
belirtilmigtir:

a) Yemekhane hizmetlerinin amaca uygun olarak yiiriitiilmesi i¢in genel prensipleri
tespit etmek,

b) Mali ve idari konulari karara baglamak ve alinan kararlarin uygulanmasim
saglamak,

¢) Hizmetin en iyi sekilde verilmesi, yemegin temiz, saghkli ve kaliteli sunulmasi i¢in
gerekli tedbirleri almak,

¢) Malzeme alimlarinin usul ve esaslarini karara baglamak,

d) Aylik yemek listesini tasdik etmek ve uygulanmaya konulmasini saglamak,

e) Ayda en az iki kez toplanarak yemek servisinin tiim hesap ve islemlerini
denetlemek,

) Yillik bilanco ve kesin hesaplari onaylamak,

¢) Yemekhane hizmetleri ile ilgili personelin gorevlendirilmesini saglamak,

g) Yemek servisinin gelirleri ile piyasa sartlarini dikkate alarak yemek bedellerini
tespit etmek,

(3) Yemekhane Yonetim Kurulunun calisma, karar alma usul ve esaslar asagida
belirtilmistir:

a) Yemekhane Yonetim Kurulu ayda iki kez toplanir. Gerek goriilmesi halinde Baskan
tarafindan veya en az iki {iyenin yazili miiracaati ile olaganiistii olarak toplanir.

b) Kurulun karar alabilmesi i¢in iiyelerin yaridan bir fazlasinin toplantida hazir
bulunmasi sarttir.

¢) Kararlar oy ¢okluguyla alinir. Oylarin esit olmasi1 durumunda Bagkanin bulundugu
taraf cogunlukta sayilir.

¢) Kurulda alinan kararlar noterce onaylanmis karar defterine yazilarak tiiyelerce
imzalanir. Karar defterinde, karara kars1 olanlarin goriislerine de yer verilir.

UCUNCU BOLUM
Yemek Servis Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi ve

Gorevli Personelin Yetki ve Sorumluluklar

Yemekhane servis hizmetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 6- (1)Yemekhane servis hizmetlerinin yiirtitilmesi agagidaki sekilde yapilir;

a) Bakanlikta gorevli personele yiyecek yardimi, yemek yiyen personele yemek verme
seklinde yapilir. Nakit bir 6demede bulunulmaz. Bir giinliik yemek iicreti, Maliye
Bakanhiginin tebliinde belirtilen miktardan az olmamak kaydiyla Makamca onaylanmis
Yonetim Kurulu Karari ile belirlenir. Yemekhanede gérev yapan ve hizmetleri yiiriiten
personelden yemek iicreti alinmaz.

¢) Yemek servisi hizmetlerinin eksiksiz yuriitiilebilmesi amaciyla yemekhanede
kullanilmasinda zaruret bulunan ve demirbag malzeme kapsamina girmeyen mal ve
malzemelerin alimu ile kirilan, bozulan, eskiyen ve zayi olan malzemelerin alimi veya tamiri
i¢in gerekli 6demeler yiyecek yardimi 6deneginden veya bunun nemasindan Yonetim Kurulu
Karar ile yapilir.

¢) Yemek servisi hizmetleri ile ilgili olarak mutfak ve serviste galisan personelin
hizmet kalitesini ytlikseltmek ve gorevleriyle ilgili ihtiyaglarini karsilamak amaciyla alinacak
olan i elbisesi, Onliik, kep, ¢izme, is ayakkabisi vb. mal ve malzemelerin bedelleri yiyecek
yardimi 8denegi veya bunun nemasindan Yonetim Kurulu Karar ile 6denir.



d) Yemek dagitimi self servis usulii ile esit sekilde yapilir. Yemek yiyen biitiin
personel buna uymak zorundadir. Servis usulii ile yemek yiyecek personel Makam Onayu ile
tespit edilir ve ilgili makam onay1 yemekhane ydnetim kurulunca ilan edilir. Yemek servisi
her giin saat 12:30 ve 13:30 saatleri arasinda yapilir. Ancak Makamin yazihi talimatiyla yemek
saatleri disinda yemek servisi yapilabilir.

e) Yemekhane sistemi lizerinden aylik kampanya kapsaminda yapilan aylik yemek
yiiklemesi siiresince, {ist {iste ii¢ glinden az olmamak ve belgelemek suretiyle personelden
izinli, raporlu veya gegici gorevli bulunanlarin yemek yemedikleri giinlere ait giinliik yemek
ticretleri ilgili yemekhanedeki kontrol memuru tarafindan sisteme islenerek bir sonraki aylik
yemek bedelinden mahsubu yapilmak suretiyle yeni dénemde dustiriilmiis aylik ticret sisteme
yansitilir,

f) Yemekhanede yardimci personel olarak (bulasik¢i) hizmetinde galistirilmak lizere
ihtiya¢ halinde Yemekhane Yonetim Kurulu karari ile Toplum Destekli ISKUR aracilifi ile
is¢ci calistirmak suretiyle hizmetlerin aksatilmadan yiiriitiilmesi saglanir

Yemek servisi

MADDE 7- (1) Yemek servis hizmetleri asagida belirtilen personel ile yiirtitiiliir.

a)Yemekhane amiri

b) Muhasebe memuru

¢) Satinalma memurlari

¢) Fis memuru

d) Ambar memuru

e) Ascibasi, as¢1 ve asel yardimeilari
) Sef garson ve garsonlar

g) Bulasikgilar

Yemekhane amiri

MADDE 8- (1) Yemekhane amirinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Yemekhane Yonetim Kurulunun prensip ve kararlari dogrultusunda, yemekhane
biriminin yénetiminden, demirbaslarin bakim, onariminin takibinden sorumlu olmak,

b) Yiyecek maddelerinin kaliteli, yeter miktarda zamaninda satin alinmasi,
depolanmasi i¢in gerekli nlemleri alarak, uygulamaya koymak,

c) Yemekhanede gorevli personelin uyum iginde c¢alismalarini, tutum ve
davraniglarini, ise gelis gidislerini, izin durumlarini, kilik ve kiyafetlerini denetlemek,

¢) Yemekhane hizmetlerinde ¢alisan personelin, islerini en iyi sekilde ve zamaninda
yapmalarini saglamak ve disipline riayet etmelerini temin etmek,

d) Yemeklerin zamaninda hazirlanarak servise sunulmasi ve yemek génderilen diger
hizmet binalarina yapilan servis hizmetlerinin aksatilmadan diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglanmasi,

¢) Yemekhanenin genel temizligini ve diizenli bir yemek dagitimini saglamak,

f) Giinliik erzakin ambardan ¢ikis ve hazirlanma siire¢lerini kontrol etmek,

g) Yilsonunda kayith tasinir mallarin sayimini yapmak,

g) Giinliik yenilen yemek adetlerinin sayisini tutanakla tespit etmek,

h) Gida miihendisi/diyetisyen veya asgibasi ile birlikte saglikli ve dengeli beslenme
kosullarina uygun bigimde ayhk yemek listesini hazirlayarak Yemekhane Yonetim Kurulunun
onayina sunmak,



Fis memuru

MADDE 9- (1) Fis memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Yemekhane girislerinde kurulan Yemekhane Otomasyon sistemine tanimh
turnikelerden personel kimlik kartlarinda bulunan yemek yeme haklarini kullanmalarini
saglamak,

b) Pos makinasi ile yapilan tahsilat raporlarinin muhafazasini saglamak ve dénem
sonunda Muhasebe Memuruna teslim etmek,

¢) Yemek yiyenlerin izinli, raporlu ve gegici gorevli durumda vb. olmalari halinde
otomasyon sistemi {izerinden iptallerinin yapilarak bir sonraki dénemde kullamlmak {izere
yemek hakki tanzim etmek,

¢) Yemekhane amiri tarafindan verilecek diger isleri yapar.

Satinalma memuru

MADDE 10- (1) Satinalma memurunun gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Yemek fiiretimi i¢in yapilacak alimlarin, kaliteli, ucuz, saglikli ve resmi fiyatlara
uygun temin etmek,

b) Satin almay1 zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak ve malzemenin yemekhaneye
intikalini saglamak,

¢) Giinliik ihtiyag maddelerini, talep dogrultusunda istenilen kalitede ve en uygun
fiyatla satin alir.

¢) Toptan alimlari Yonetim Kurulu veya satin alma komisyonu Kararlarina gore
yapmak,

d) Yonetim Kurulu veya satin alma komisyonu karari ile alim yerleri tespit edilmis
malzemelerin piyasa aragtirmasim yaparak fiyatlarin piyasaya uygunlugunu saglamak,

¢) Her tiirli gida maddelerinin ambalaj i¢inde olanlarinin, ambalajlarinin temizligine
ve kullanma talimat ve siirelerine dikkat etmek,

f) Alimlanin giiven verici firmalardan yapilmasini temin etmek,

g) Aldig faturalarin arkalarini satin alma komisyonuna imzalatmak,

Muhasebe memuru

MADDE 11- (1) Muhasebe memurunun gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Yemekhane servisinin muhasebe ve kayit islemlerini “ Kamu Kurum ve
Kuruluglarinca Isletilen Sosyal tesislerin Muhasebe uygulamalarina Dair Esas ve Usuller” ile
Genel Yénetim Mali Istatistikleri Genel Tebligi ve Kamu harcama ve Muhasebe Bilisim
Sistemindeki “(KBS) ilgili maddelere gére tutar.

b) Ambar memurunun kase ve imzasim tagiyan giinliilk ambar giris-¢ikis ve malzeme
fislerini muhasebelestirir.

c¢) Faturalar (irsaliyeler de eklenerek) diizenli olarak saklamak,

¢) Banka pos cihazi ¢iktilarimi ve faturalari (irsaliyelerde eklenerek) diizenli olarak
saklamak,

d) Ay sonu itibari ile gelir ve gider dokiimanini ¢ikarp, faturalar ile banka hesabim
denklestirmek,

¢) Her ay sonu itibari ile ay sonu tutanagini hazirlamak,

f) Yilsonu kesin hesap ve bilangoyu ¢ikarmak, kar ve zarar durumunu tespit etmek,

g) Yemekhane hesabini denetime hazirlar.

Ambar memuru

MADDE 12- (1) Ambar memurunun gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Almi yapilan malzemeyi, satin alma memurundan teslim alma ve teknik
komisyonun huzurunda fatura mukabilinde teslim almak,



b) Alinan malzemenin depo isletim sistemine kayit edilerek fislerine ve kartlarina
islemek,

¢) Ihtiyag duyulan malzemeyi, depo isletim sistemi (izerinden istek formuna gore
depodan ¢ikisim yaparak, aggibasina teslim etmek,

¢) Cikis yapilan malzemeyi kayitlardan diismek,

d) Ambardaki tiim malzemelerin saglik kosullarina uygun olarak korunmasini,
muhafazasini ve ambarin temiz olmasim saglamak iizere Gida Miihendisi/ Diyetisyen ile
gerekli tedbirleri almak,

e) Ay sonu itibariyle depo isletim sistemi kayitlarinin tetkiki ile deponun sayimini
yaparak ilgili subeye géndermek.

fHer yilsonu itibariyle depo isletim sisteminin giincelleme islemlerini yapmak.

Gida miihendisi / Diyetisyen

MADDE 13- (1) ) Gida miihendisi / Diyetisyenin goérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir::

a) Yiyecek maddelerinin, sagliga uygunlugunu ve kalite kontrollerini saglamaktan,

b) Gida maddelerinin depo giris ve ¢ikislarina nezaret etmek,

¢) Yemek pisirilen mahallin sithhi durumunu kontrol etmek ve yemeklerin giivenli bir
sekilde tiretimini, islenmesini ve dagitimini saglamaktan,
¢) Yemek listesinin hazirlayarak onaya sunmaktan,
d) Ascibasi ile birlikte giinliik ihtiyag malzemelerini gramaj ve sayl esasina gore
tespit ve talep etmekten,

e) Olasi zehirlenmelere karsi, servise sunulan yemeklerden 200 gr. 72 saat siireyle
buzdolabinda saklanmasini temin etmek,

f) Verilecek diger gorevleri yiiriitmekten, sorumludur.

Ascibasi

MADDE 14- (1) Ascibasinin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a)Mutfak personelinin zamaninda ise gelmelerini saglamak, is béliimii yapmak,

b) Yemekhane Amiri ve diyetisyen ile birlikte, aylik yemek listesini, kalite, maliyet,
besin degeri ve gramaji goz oniine alarak hazirlamak,

c) Yemek listesine gore ihtiyaclari zamaninda, istek formu doldurarak satin alma
memuruna bildirmek ve malzemenin hazir hale getirilmesini temin etmek,

¢) Yemegin pisirilmesini ve pisirilen yemeklerin esit bir sekilde dagitimini saglamak,

d) Mutfakta bulunan tiim malzemelerin temizligini, bakimmi ve en iyi sekilde
kullanimin saglamak.

e) Mutfak personelinin diizenli ve temiz giyimlerini saglamak,

Asc1 ve as¢l yardimeisi

MADDE 15- (1) Asg1 ve Asc1 yardimcisimin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:
a)Ascibaginin verdigi gorevleri yapmak,
b)Ase¢ibasinin bulunmadigi hallerde, aggibaginin gorevlerini yiiriitmek,
c)Mutfak malzemelerini temiz ve itinali olarak kullanilmasini saglamak,

Diger mutfak personeli

MADDE 16- (1) Diger mutfak personeli olan sef, garson ve garson yardimcilarinin
gorev, yetki ve sorumluluklari gunlardir:



a)Yemek salonunun temiz ve diizenli bir sekilde servise hazirlamak,

b) Masalarda tuz, biber, kiirdan, kagit ve benzerlerinin devamli olarak
bulundurulmasini saglamak,

¢)Yemek Salonunu havalandirmak, giinliik ve haftalik temizligini yapmak, demirbag
esyalarin iyi kullanilmasi ve kaybolmamasi igin gerekli dikkat ve 6zeni gostermek,

¢) Gerektiginde iist yonetime yemek servisi yapmak,

d) Yemekhane Amiri ve As¢ibasi tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

DORDUNCU BOLUM
Satin alma, Ambar ve Yemekhane Isleri

Malzeme alim

MADDE 17 -(1)Yemekhanenin ihtiyaci i¢in yapilacak alimlar, toptan, giinliik veya
haftalik olmak tizere ti¢ ¢esittir.

a)Toptan alimlar: Belirli bir siire zarfinda kullamlmak {izere yapilan alimlar olup,
bunda mevsim kosullar1 ve piyasa fiyatlar géz oniine alinarak hareket edilir. Gerektiginde
asgtbasinin da goriisii alinir. Toptan alimlar, satin alma komisyonu tarafindan yapilacag: gibi,
yemekhane ydnetim kurulunca alinacak karar dogrultusunda gergeklestirilebilir.

b) Giinliik veya haftalik alimlar: Aylik yemek listesine gore, ambarda bulunmayan
gida maddeleri ile diger malzemenin giinliik olarak alinmasidir. Gerek goriilmesi halinde, bazi
malzemenin haftalik olarak almmasi da miimkiindiir. Satin alinacak malzemenin cins ve
miktarlari; depo memuru, asgibasi ve diyetisyen imzali ihtiyag talep formlariyla belirlenir.

Alim islerinin yiiriitiilmesi

MADDE 18-(1) Alim islemlerinde, en az iki personel gorevlendirilir. Satin alma
memuru tarafindan yapilir. Gerek goriilmesi halinde, satin alma komisyonu ile yemekhane
amiri de alimlara istirak edebilir.

Ambara alma ve ambardan cikis

MADDE 19- (1) Satin alinan tiim malzeme, teslim alma ve teknik komisyonu ile
ambar memuru tarafindan faturasina veya irsaliyesine gore sayilarak, tartilarak ve kalite
kontrolii yapilarak teslim alinir. Malzemenin 6&lgiiliip, tartilarak ve kalite kontrolii yapilarak
teslim alindig: tutanakla veya irsaliye arkasina yazilip, imzalanarak belgelendirilir. Satin alma
komisyonunca da fatura arkalarina gerekli kayitlar diisiiliip, imzalanarak faturalarin
uygunlugu onaylanir.

(2) Nitelikleri bozuk olan ve kullamlmayacak durumda bulunan malzemeler ambara
girmeden iade edilir.

(3) Ambardaki malzemenin depo igletim sistemi aracihii ile asgibasi ve diyetisyen
tarafindan olusturulan imzali malzeme taleplerinde belirtilen cins ve miktarlarina gore isletim
depo sistemi ve kayitlardan ¢ikisi yapilarak kayit ¢iktilar: asgibasina teslim edilir.

(4) Cikist yapilip da kullanilmayan malzeme, ambar memuruna teslim edilerek, o
glinkii kayitlardan diisiilerek yeniden girisi yapilir.

(5) Giren, ¢ikan ve kalan malzemelerin cins miktarlari depo isletim sistemine her
malzeme i¢in ayri tutulur ve giinliik olarak islenir.

Yemek servisinden yararlanma

MADDE 20- (1) Gunliik yemek fiyatlari, personel iicretleri ve devlet katkisi ile yemek
maliyetleri dikkate alinarak yemekhane yonetim kurulunca kademeli olarak tespit edilir.

(2) Yemekhaneden Bakanlik memurlari, is¢iler ve sozlesmeli personel ile misafirler
yemek yiyebilir. Yemeklerin yemekhanede yenilmesi sarttir. Hizmetin gerektirdigi zorunlu
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haller disinda, Bakan ve Bakan Yardimcilari disindaki personele yemekhane disinda yemek
hizmeti verilmez.

(3) Yemek hizmetinden faydalanan personel kart okuma otomasyon gegis sistemine
riayet etmek zorundadir. S6z konusu sisteme riayet etmeyen personele yemek hizmeti
verilmez.

(4) Personele yemek, mesai giinlerinde verilir. Yarim giinliik mesailerde, hafta ve
genel tatil glinlerinde yemek verilemez.

(5) Bakanligimiza bagh, ilgili ve ilisikli kurum/kuruluglardan Bakanligimiz personeli
igin ¢ikartilan 6gle yemeginden Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi kapsaminda
hizmet alma talepleri mevcut kazan kapasitesinin uygun olmasi halinde, Bakanhik Makami
veya Yemekhane Yonetim Kurulunun belirleyecegi usul ve esaslar g¢ergevesinde
kargilanabilecektir.

(6) Aylik kampanya yiikleme haricinde yemek yiyen Bakanlk personeli ile personel
misafirlerinin yemek ticretleri ayrica belirlenir.

(7) Nobetgilere aksam yemekleri igin yemek ayrilabilir,

Yemegin hazirlanmasi

MADDE 21 —(1) Yemek malzemesi, depo isletim sistemi {izerinden yemek listesine ve
gramaj esasina gore, kalori hesaplanmasi da yapilarak depodan alinir.

(2)Diyetisyen ve as¢ibasi nezaretinde, temizlige azami hassasiyet gosterilerek, yemek
saatinden 6nce hazirlanir.

(3)Her giin servise hazir yemekler, diyetisyen tarafindan kontrol edilir.

Teslim alma ve teknik komisyonu

MADDE 22- (1)Teslim alma ve teknik komisyonu, yemekhane amiri, as¢ibasi, depo
memuru olmak iizere an az ii¢ kisiden olusur. Uye tam sayis1 ile toplanip, oy birligi ile karar
alinir.

(2) Teslim alma ve teknik komisyonunum gorev, yetki ve sorumluluklan asagida
belirtilmistir:

a) Malzemenin, istenilen nitelikte olup olmadigini kontrol etmek,

b) Adet ve birim bakimindan, fatura veya irsaliyelerin uygunluguna bakmak,

¢) Istek formu ve fatura muhteviyatina uygunlugunu kontrol etmek

¢) Gerek fiyat, kalite ve gerekse birim bakimindan uygun goriilmeyen malzemelerin
iadesini ve yerine uygun olanlarinin alinmasini saglamak,

d) Depodan ¢ikan malzemenin amaca uygun ve tam olarak kullanimini temin etmek

BESINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Yardimin sekli
MADDE 23- (1) Yiyecek yardimi yemek verme gseklinde yapilir. Bu yardimin
kargihiginda personele nakden bir 6demede bulunulmaz.
(2) Yiyecek yardimi haftalik ¢alisma siiresi 40 saati agmayan yerlerde 6gle yemegi
olarak wverilir. Giiniin 24 saatinde devamlilik gosteren hizmetlerde c¢alisan memurlara,

gorevlerinin diger yemek saatlerinde de devam etmesi sartiyla ii¢ 83iine kadar yemek
verilebilir.

Yemek giderinin karsilanmasi

MADDE 24- (1) Yiyecek yardimim gerektirdigi giderler Hazine ve Maliye
Bakanliginca her yil hazirlanan Biit¢e hazirlama rehberinde, memurlarin §gle yemegine

A



yardim (EK:Standart 5°te) belirlenen memur kadrosu adedine gore Bakanlik Biitgesine
konulan ddenek ve diger kaynaklardan saglanan gelirlerden karsilanir.

(2) Yemek bedelinin biitgeden karsilanamayan kismi yemek yiyenlerden alimir. 2155
sayili Bazi kamu Personeline Tayin Bedeli Verilmesi Hakkinda Kanun’a gore tayin bedeli
verilen personel ile sdzlesmeli olarak galistirilanlarin, bu yonergeye gore yiyecek yardimi
yapilan yemek servislerinde yemek yemeleri halinde, yemek bedelinin tamami kendilerinden
almir.

Yemek yardiminin sartlan

MADDE 25- (1) Yemek servisi, yiyecek yardimindan faydalanabilecek personel
sayisinin asgari elli olmasi ve yemekhane i¢in uygun yer bulunmasi sartiyla, atamaya yetkili
amirin onay1 ile kurulabilir.

(2) Yemek maliyetine yakit, elektrik, kirtasiye, su ve temizlik masraflar1 dahil
edilemez, stz konusu masraflar Bakanlik tarafindan karsilanir.

Muhasebe islemleri
MADDE 26- (1) Yemekhanenin gelir ve gider islemlerinin takibi i¢in bir muhasebe
sistemi kurulur ve muhasebe iglemleri, muhasebe memurunun sorumlulugunda yuriitiliir.

Demirbas alimlar:

MADDE 27- (1) Mutfak ve yemekhanede kullanilan demirbaslarin alinmasi, kusurlu
kullamimlarin tespit halinde zararnn ilgililerden tahsili gibi islemler, Tasmmr Mal
Yonetmeliginin ilgili maddelerine gore yiriitiiliir. Cesitli sebeplerle kirilan ve eskiyerek
kullanilmaz duruma gelen demirbas malzeme, usuliine uygun olarak kayitlardan diisiilerek,
Bakanlik¢a yenisi alinir.

Bakim ve onarim isleri

MADDE 28- (1) Mutfak, yemekhane ve servis hizmetlerinde kullanilan demirbaslarin
bakim ve onarim masraflar1 Genel Biit¢eden veya yiyecek yardim 6deneginden / nemasindan
yapilir.

Yemekhane gelirleri

MADDE 29- (1) Yemekhane gelirleri asagida belirtilmistir.

a)Her y1l Biit¢e kanunlar ile verilen personele "Ogle Yemegi Yardimi" 6denegi,

b)Personelden alinan yemek bedeli,

c)Diger gelirler (banka faizleri, artiklarin degerlendirilmesi, bos guval, teneke ve kasa
satimindan elde edilen gelirler, bagislar)

Yemekhane giderleri

MADDE 30 —(1) Yemekhane giderleri asagida belirtilmistir.

a)Yemek ile ilgili malzeme giderleri,

b) Basili malzeme giderleri,

c¢) Mutfak ve yemek salonu ile ilgili temizlik giderleri,

¢) Mutfak ve yemekhane personeli ( Yonetim kurulu ve Denetim Kurulu tiyeleri harig)
giyim ve temizlik giderleri,

d) Makamin Onay1 ile yapilacak demirbas alimlari,

e) Demirbas onarimina iliskin giderler,

f) Yonetim Kurulu Karari alinarak yapilacak diger giderler.



Yemek maliyetinin hesaplanmasi

MADDE 31 - (1) Bu ydnergenin 25'nci maddesinin uygulanmasinda, kurum
kadrolarindan olup yemek servisinde gorevlendirilen personel giderleri, kira, amortisman,
elektrik ve dogalgaz giderleri yemek maliyetlerine dahil edilmez.

Defter ve belgeler

MADDE 32- (1) Defter ve belgeler asagida belirtilmistir.

a) Karar Defteri (Yonetim Kurulu ve Denetim Kurulu karar defteri)

(2) Gelir, gider ve ambar kayitlar1 belgeye dayanir. Kayit ve belgeler en az 5 (bes) yil
stireyle saklanir.

Denetim

MADDE 33- (1)Yemek servisinin iglem ve hesaplar1 11.12.1986 giin ve 19308 sayili
Resmi Gazete' de Yayimlanarak yiirtirliige giren "Devlet Memurlart Yiyecek Yardimi
Yonetmeligi" hitkiimlerine gore denetlenir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yonergede belirtilmeyen hiikiimler
MADDE 34- (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Devlet Memurlari
Yiyecek yardimi Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Kaldirlan hiikiimler

MADDE 35- (1) Bakanlik Makaminin 19.01.2004 tarihli ve
B.16.0.IM1.0.00.00.05.433/ 48 sayili Onay: ile yiiriirlige konulan Yemekhane Kurulus ve
Isleyis Yonergesi yiriirliikten kaldinlmigtir,

Yiiriirlilk

MADDE 36- (1) Bu Yonerge onaylandigi tarihte yiiriirligii girer,

Yiiriitme

MADDE 37 (1) -Bu yonerge hiikiimlerini Kiiltiir ve Turizm Bakam yiiriitiir.
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