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	YATIRIM ve İŞLETMELER GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

TEMEL SÜREÇ TANIM FORMU 
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	Süreç Adı 
	Araştırma ve Değerlendirme Süreci
	Süreç No:6

	Süreç Tipi
	Operasyonel

	Süreç Sahibi  
	Yatırım ve İşletmeler Genel Müdürü

	Süreç Sorumlusu/Sorumluları
	Araştırma ve Değerlendirme Daire Başkanlığı 



	Süreç Uygulayıcıları
	

	SÜREÇ SINIRLARI
	Başlangıç Noktası
	Bülten için veri talebinin yapılması.

	
	Bitiş Noktası
	Bülten hazırlanması ve yayınlanması.

	TEDARİKÇİLER 

	GİRDİLER
	GİRDİ SAĞLAYANLAR

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	MÜŞTERİLER

	ÇIKTI
	KİME

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	PERFORMANS GÖSTERGELERİ
	      PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	
	

	
	

	
	SÜRECİN KRİTİK KONTROL NOKTALARI: 
ARAŞTIRMA VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ:

İstatistik Bülteni Hazırlama Süreci:
Konaklama Tesislerine Ait Bülten Hazırlanması  İş Akış Şeması

· İlgili personel tarafından verinin kontrol edilmesi. Eksik bilgi var mı?

· Geçici bülten tablolarının bilgisayardan güncellenmesi ve rakamsal kontrolünün yapılması. Rakamsal hata var mı?
Sınır (Giriş-Çıkış) İstatistiklerinin ve Bülteninin Hazırlanması İş Akış Şeması
· Başkanlığımıza ilgili İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü (Bazı kapılarda Emniyet Amirliği) tarafından temin edilerek faks/posta, e-posta yoluyla iletilen veriler ile EGM den gelen bilgilerle karşılaştırılır. Personel tarafından hata kontrolü yapılır.

· Veri tabanına yüklenen bilgilerin doğru yüklenip yüklenmediğinin sağlaması amacıyla bu amaçla hazırlanan tablolar yardımıyla kontrolü ve düzeltmeler yapılır.

· Her yılın sonunda TÜİK ile veri kontrolü yapılarak o yılın verileri kesinleştirilir. Kesinleşen verilerle yıllık sınır istatistiklerinde yer alacak tabloların mizanpajı yapılır, yıllık bülten olarak oluşturulur.

Turizm Belgeli Tesis İstatistikleri Bülteninin Hazırlanması İş Akış Şeması

· Başkanlığımız proje sorumlusu personel tarafından Komisyon Kararları incelenir. 

· Periyodik olarak proje sorumlusu tarafından Tesis Kayıt Kütüğü taranarak kontrol işlemi yapılır. 

· İlgili personel tarafından alınan geçici tabloların kontrolü yapılır.

· Eğer hata tespit edilirse tablolara ilişkin formül kontrolleri yapılır ve düzeltilir.
Enerji Teşvik Ödemeleri Süreci:
Enerji Teşvik Ödemelerinin Yapılması  İş Akış Şeması

· Gelen evrakın incelenmesi, eski ve yeni dönem olmak üzere dönemsel ödeme ayrımının yapılması. Ödemeler hangi döneme ait?
Yabancı İşçi Çalıştırma Görüş Süreci:
Yabancı İşçi Çalıştırılması İçin Görüş Verilmesi  İş Akış Şeması
· Gelen görüş talebi ile ilgili olarak tesisin durumunun tesis belgelendirme sorumluluğundan teyit ettirilmesi. Bakanlık Tesis Belgeli mi?



	
	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN
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